广东省科协学会科技服务站管理办法

第一章  总 则

第一条 为认真贯彻落实党的十九大精神，落实省委“1+1+9”的工作部署，落实《广东省科协系统深化改革实施方案》，助力创新驱动发展，助推粤港澳大湾区建设，切实加强学会科技服务站建设，促进人才、技术等创新要素向企业、农村、医院、专业镇聚集，提高基层的创新能力和学会科技服务能力，根据《省科协关于学会建立科技服务站工作的意见》精神，特制定本办法。 

第二条  本办法所称学会科技服务站是指省、市级学会建立在企业、专业镇、农村、社区、医院及基层科协和科研院所，以科研成果推广、科技攻关、标准制定、成果鉴定、科技普及、技术培训和产学研联盟等科技服务，会员联络、服务、发展等为主要任务，辐射一定区域范围，并经省、市科协备案、监制授牌的科技服务平台。

第三条  学会科技服务站按层级分为两种形式：省级学会（单独或省市级学会联合建立）科技服务站、市级学会科技服务站。 

第二章  建站要求

第四条  所有学会科技服务站必须有固定的办公场所，对外悬挂统一制作的学会科技服务站牌匾；配备必要的办公设备，设有专线电话。

第五条  有固定的工作团队。

学会有专人负责站点的全面管理，有计划有步骤推进站点工作；有专职或兼职的站长1名，负责站点的日常管理工作。配备不少于1名专职和2名兼职工作人员。站长可由学会或依托单位派出；有不少于10人的学会专家组成的专家团，负责对站点提供各种技术支持和咨询服务。

第六条  有规范的站点管理制度。

签定学会与依托单位合作共建站点协议，明确双方权利责任。

建立站点目标责任制。采取站长负责制，全面负责站点的管理和运行，负责站点各项任务及和社会责任等。

建立岗位责任制。明确岗位人员及其任务、责任等。

建立站点各项工作制度。包括制定工作台帐制度、热线工作制度、专家团队管理制度、项目流程管理制度等。

第七条  有相对固定的服务项目。以基层需求为导向，以科技服务为纽带，以提高创新服务能力为目标，积极开拓科技服务项目。

第八条  有一定的日常管理经费，能保证学会科技服务站工作的正常开展；有经常性的服务收入。

第三章  站点设立及管理

第九条  站点实行分级管理。各级学会是其站点的主管单位，负责站点的设立、管理和运行；各级科协分别是各级站点的监管和指导单位；省级科协负责宏观管理和指导，并对省级学会建立的站点实行具体指导和监管；市级科协负责本级学会、省级学会站点属地备案和具体指导。

第十条  站点设立实行申报、审核、属地备案、挂牌。

申报。省级（单独或省市级学会联合建立）站点和市级站点的设立须向相应省或市科协申报，报送相应的《学会建立科技服务站备案表》、科技服务站管理制度（包括依托单位合作共建站点协议、站点目标责任制、岗位责任制等）相关材料；

审核。各级科协学会工作部门对申报材料进行审查和核准，并给予编号登记；

属地备案。省级（单独或省市级学会联合建立）站点核准后，该站点备案表加盖省科协公章后与相关材料发送站点所在市级科协学会部门；

挂牌。站点牌匾统一格式和样式，保证站点名称的唯一性和形象的一致性。一般为学会的名称+（依托单位标准化简称或所在地名称）+科技服务站，也可在学会名称后面再增加专业委员会的名称。如省食品学会（咀香园）科技服务站、省老科协（清新）科技服务站。

站点经科协核准后，按照统一标准制作牌匾。

第十一条  站点每年4月前向核准及备案单位报送当年的工作计划和上一年度的工作总结。

第十二条  省市科协和学会要把学会科技服务站工作纳入年度工作计划，列入工作考核体系。省科协每年对学会科技服务站工作进行监督指导，总结经验，宣传推广。市科协每年应结合工作需要，召开学会科技服务站相关会议，加强沟通协调，交流工作经验，研究解决各种问题,形成长效服务机制。

第四章  经费保障

第十三条  省市科协应在本级事业经费预算中列支或以项目申报方式给予站点经费资助，或向本级政府申请专项经费，站点启动经费由核准及备案科协视经费情况给予适当资助。

第十四条  学会科技服务站日常管理经费一般由签订合作协议的依托单位和站点开展有偿服务项目所得提供。

第十五条  站点按照有偿服务原则，组织专家为基层单位开展科技攻关、新产品研发、项目申报、专利申请等科技服务项目，获取相应的报酬和经费支持，创造服务收入。学会派出专家的劳务费、差旅费、食宿费等，原则上由被服务单位提供。

第五章  撤销和退出机制

第十六条  学会科技服务站有下列情况之一的，予以撤销其站点名号并摘牌：（一）有违法乱纪行为的；（二）提交备案材料时，隐瞒真实情况、弄虚作假，情节严重的；（三）超出学会章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（四）不接受省科协、地级以上市科协的监督管理和组织协调。

第十七条  学会科技服务站有下列情况之一的，按退出处理，学会科技服务站牌匾应送回备案单位：（一）依托单位主动提出退出申请并征得学会的同意后，由学会向核准单位申请退出的；（二）学会与依托单位协商一致后，主动向核准单位提出退出申请的。

第六章  附则

第十八条  各地市科协可依据本办法制定相应的实施细则。

第十九条  本办法自发布之日起施行。 

第二十条  本办法解释权属广东省科协。 

2013年9月23日印发的《广东省科协学会科技服务站暂行管理办法》（粤科协学〔2013〕32号）同时废止。

省级学会建立科技服务站备案表

	站点名称
	
	拟建站时间
	

	站点地址
	
	邮  编
	

	依托单位
	

	站点负责人

姓名/职务
	
	联系电话/手机
	

	站点负责人

工作单位及职务
	

	站点类型
	□ 综合服务类     □ 企业服务类     □ 农业服务类    

□社区服务类      □ 医院服务类      

	站点对外公布

专线电话
	
	学会专责人员姓名及电话
	

	服务站工作任务：



	站点管理制度（具体制度另附页）:

1.是否签定学会与依托单位合作共建站点协议                    
2.是否建立站点目标责任制                   
3.是否建立岗位责任制                  
4.是否建立站点各项工作制度               

	站点依托单位意见:

（另页附依托单位简况）

                                      （公章)                                        年   月   日


	站点所在地市科协

意见：

（公章)                                        年   月   日


	省级学会意见：

      （公章)                                                   

    年   月   日
	省科协意见：

      （公章)                                                   

    年   月   日

	省科协核定编号
	


省市级学会联合建立科技服务站备案表
	站点名称
	
	拟建站时间
	

	站点地址
	
	邮  编
	

	依托单位
	

	站点负责人

姓名/职务
	
	联系电话/手机
	

	站点负责人

工作单位及职务
	

	站点类型
	□ 综合服务类     □ 企业服务类     □ 农业服务类    

□ 社区服务类     □ 医院服务类   

	站点对外公布

专线电话
	
	省级学会专责人员

姓名及电话
	

	
	
	市级学会专责人员

姓名及电话
	

	服务站工作任务：

	站点管理制度（具体制度另附页）:

1.是否签定学会与依托单位合作共建站点协议                  ; 
2.是否建立站点目标责任制                  ;
3.是否建立岗位责任制                ；
4.是否建立站点各项工作制度            ；

	站点依托单位意见:

（另页附依托单位简况）

                                      （公章)                                        年  月  日
	省级学会意见：

（公章)                                               年  月  日
	市级学会意见：

（公章)                                               年  月  日

	站点所在地市科协意见：

（公章)                                        年   月   日
	省科协意见：

      （公章)                                                   

    年   月   日
	

	省科协核定编号
	


市级学会建立科技服务站备案表

	站点名称
	
	拟建站时间
	

	站点地址
	
	邮  编
	

	依托单位
	

	站点负责人

姓名/职务
	
	联系电话/手机
	

	站点负责人

工作单位及职务
	

	站点类型
	□ 综合服务类     □ 企业服务类     □ 农业服务类    

□ 社区服务类     □ 医院服务类    

	站点对外公布

专线电话
	
	学会专责人员姓名及电话
	

	服务站工作任务：



	站点管理制度（具体制度另附页）:

1.是否签定学会与依托单位合作共建站点协议                  ; 
2.是否建立站点目标责任制                  ;
3.是否建立岗位责任制                ；
4.是否建立站点各项工作制度            ；

	站点依托单位意见:

（另页附依托单位简况）

（公章）

年   月    日
	站点所在地市科协意见：

（公章）

年   月    日
	市级学会意见：

（公章）

年   月    日                                                       

	市科协核定编号
	


—  2  —
—  3  —

