附件1
项目总结报告

（模 板）

	项目名称
	

	填 报 人
	
	联系电话、手机
	

	电子邮箱
	

	一、项目承担单位及主要实施单位简要情况

	二、项目完成情况及自评结论
（1.简要描述项目实施的总体概况。与预期计划和目标比较，说明完成情况。2.对照项目绩效自评基础信息表(附件3)和佐证材料，简述项目自评等级和分数。）



	三、项目经费使用情况
（请从项目资金管理(健全的财务管理制度)、使用及绩效情况、规范性角度和存在问题原因等进行阐述；如项目资金有结余或未如预算执行，请详细说明原因。做好财务验收工作有关准备。）

	四、项目绩效
（请从项目的学术吸引力、交流互动情况、传播情况和形成的成果、决策建议、产业需求对接等方面进行详细阐述。）



	五、项目实施过程中的主要经验及做法、存在的问题和建议
（请根据本单位具体情况从形式创新、成功经验、主要做法等方面进行阐述。存在的问题，可从组织管理、经费使用、考核指标等方面进行阐述；对今后开展相关项目工作的建议，可从组织、业务等层面进行阐述。）



	六、成果及佐证材料
（主要包括：1、资金明细账、资金管理办法、相关支出凭证复印件；2、申报立项的文件资料、项目管理办法、委托合同、完工项目的验收资料等；3、会议纪要、签到表、现场照片、媒体报道资料等；4、其他反映绩效评价指标的相关佐证材料。请条目式列举，具体材料以附件形式报送。）



	七、承担单位意见
项目负责人（签字）：               单位负责人（签字）：

                                  单位公章

                                                年     月     日
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